O

MANUAL DE UTILIZADOR
BUPI
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DE FORMA SIMPLES E GRATUITA

Descubra como localizar as suas propriedades
autonomamente atraves de meios digitais



O manual de utilizador BUPi esclarece as suas duvidas sobre: o atendimento;
custos associados; processo para localizar as propriedades; documentagao
necessaria; esboco online; validacao de RGG; registo da propriedade;
legitimidade e outras situacoes suscetiveis de acontecer no processo. Inclui
um guiao para instalar e desenhar um terreno no Google Earth Pro e também
0 passo-a-passo para o processo do esboco online atraves de bupi.gov.pt.

INDICE DE
CONTEUDOS

Perguntas frequentes ]
Desenhar um terreno no Google Earth Pro 11
Guia processo esboco online 16



PERGUNTAS
FREQUENTES



INDICE DE
TOPICOS

ATENDIMENTO

AGENDAMENTO

CUSTOS

LOCALIZAR

DOCUMENTACAO

ESBOCO ONLINE

VALIDACAO RGG

REGISTO

LEGITIMIDADE

OUTRAS SITUAGOES SUSCETIVEIS

© 00 00 N N O 0o o o0 »;



ATENDIMENTO

Quem pode iniciar ou promover o processo de
localizacao?

+ O proprietario;

+ O promotor, ou seja, o interessado pela promocao do
procedimento de RGG, desde que tenha uma posicao
ativa ou legitimidade para tal;

-+ O representante, aquele a quem o proprietario das
propriedades concede poderes para realizar a RGG,
atraves de uma procuracao para o efeito.

Onde posso identificar as propriedades?

Online

Para evitar a deslocacao até um balcao BUPI (Balcao
Unico do Prédio), pode efetuar a identificagao e limites
da sua propriedade online, através de bupi.gov.pt,
autenticando-se com o cartao de cidadao ou chave
movel digital e respectivos PINs.

Balcées BUPI

Caso necessite do auxilio de um técnico habilitado ou
nao disponha da autenticagao eletronica, pode optar
por fazer a identificacdo das suas propriedades num
balcao BUPI. Consulte o balcao mais proximo de siem
bupigov.pt.

No terreno

Podera solicitar a identificacao no terreno por
agendamento telefénico ou deslocar-se a um balcao
BUPI (disponibilizados no site bupi.gov.pt). Sera
agendada uma visita do técnico ao local mediante a
disponibilidade do mesmo.

Caso queira localiza-lo autonomamente, consulte o
paragrafo Localizar para saber mais informacoes.

Se tiver terrenos num outro municipio posso
identificar a propriedade em qualquer balcao BUPi?
Sim, desde que saiba identificar o terreno e tenha os
documentos necessarios. O terreno tem de pertencer
a um dos municipios piloto do BUPi - Alfandega da
Fé, Castanheira de Pera, Pedrogao Grande, Caminha,
Serta, Penela, Figueird dos Vinhos, Proenca a Nova,
Pampilhosa da Serra e Gois.

Onde posso registar as propriedades?

Conservatoria

Para fazer o registo necessitara de ir a conservatoéria
que ja tera toda a informagao sobre a localizacao e
limites da sua propriedade. Em caso de duvidas, saiba
primeiro como funciona o registo.

AGENDAMENTO

Que servigos posso agendar?

Localizar a propriedade

Para a identificacao da localizacao e limites das suas
propriedades pode efetuar o agendamento utilizando
os contactos do balcao BUPi mais proximo de si
disponibilizados no site bupi.gov.pt.

Registar a propriedade
Para efetuar o agendamento do registo deve
contactar a conservatoria.

CUSTOS

Quais os custos associados?

Para localizar as propriedades

Aidentificacao das suas propriedades, atraves do
BUPI, quando feita online ou num balcao BUPi, e
sempre gratuita. O artigo 24.° da Lei n.° 78/2017, de
17 de agosto, preve a gratuitidade emolumentar e
tributaria até 31 de dezembro de 2019.

Para localizar as propriedades num balcdo BUPi de
um solicitador

Aidentificacdo das suas propriedades no ambito

do BUPI e gratuita para processos realizados com
recurso a fotointerpretacao, ou seja, nos casos em
que o interessado, em conjunto com o solicitador,
desenha diretamente no mapa o poligono referente
ao predio ou faculta um ficheiro com as coordenadas
do predio.

Para efetuar o registo predial nos concelhos
abrangidos

Ateé 31 de outubro de 2018 o registo das propriedades
que nunca tenham sido inscritas numa conservatoria
€ tambeém gratuito.

Caso o titular nao tenha ainda um documento que
prove que a propriedade e sua podem ser acrescidos
custos para a sua elaboragao.

Existe um numero limite maximo de propriedades
para localizar ou registar gratuitamente?

Nao. Pode localizar e registar todas as
propriedades através do BUPI de forma gratuita,
independentemente de quantas forem.



LOCALIZAR

Quem pode localizar as propriedades?

A localizagao de propriedades pode ser efetuada pelo
titular/promotor online ou num balcao BUPi com um
técnico habilitado. Caso efetue a localizacao e limites
da sua propriedade online, o técnico ira apenas validar
a informacao.

Onde me posso inscrever para um técnico habilitado
BUPi ir localizar a propriedade ao terreno?

Podera solicitar a identificacdo no terreno por
agendamento telefonico ou deslocar-se a um balcao
BUPI (disponibilizados no site bupi.gov.pt). Sera
agendada uma visita do técnico ao local mediante a
disponibilidade do mesmo.

Posso localizar a propriedade no terreno
autonomamente?

Sim. No entanto, devera ter o cuidado de gravar o
ficheiro em formato kml, shapefile ou gpx.

Que métodos posso utilizar para localizar as
propriedades?

- Desenho do poligono sobre um mapa digital;

+ Medigao direta em campo, vulgarmente designada
por levantamento com GPS;

- Carregamento de um ficheiro nos formatos aceites
(KML; Shape; Gpx; Igc; TopoJSON ou GeoJSON).

Posso usar alguma APP GPS de um smartphone para
me ajudar a localizar o terreno?

Sim. Pode utilizar:

+ OruxMaps

- Topografia APP

+ TopView

- Land Area Measurement

E possivel identificar as propriedades utilizando
apenas as cadernetas prediais?

Nao. Consulte Documentacdo para saber quais 0s
documentos necessarios.

Quais as razoes para localizar as propriedades?

A definicao da localizacao e limites da sua
propriedade garante que as suas extremas podem
ser repostas, mesmo nas situagdes em que os
identificadores fisicos desaparecam, assegurando a
protecao eficaz da sua propriedade.

DOCUMENTACAO

Quais os documentos necessarios para localizar as
propriedades?

Online

Para efetuar a localizacao e limites da sua
propriedade online deve autenticar-se com o Cartao
de Cidadao, tendo na sua posse os codigos PIN.
Pode também autenticar-se com a Chave Movel
Digital, devendo ter consigo o nimero do telemovel
associado.

Se ja tem um levantamento prévio, deve ter o ficheiro
na sua posse.

Por fim, deve ter consigo a caderneta predial com

o numero das matrizes de forma a associa-los aos
ficheiros a carregar ou aos poligonos a desenhar.

Balcées BUPI

Necessita do seu Cartao de Cidadao, da caderneta
predial com o numero das matrizes a serem
associadas aos poligonos a desenhar. Deve saber
identificar a sua propriedade no mapa ou, se
possivel, trazer o levantamento GPS dos limites da
sua propriedade. Para registar a propriedade sera
tambeém necessario documentos que comprovem a
titularidade sobre a mesma.

No terreno

Tera de apresentar a caderneta predial e saber onde
se encontram os marcos do terreno. Para facilitar

0 processo, o terreno tera de estar limpo junto dos
marcos.

Como posso obter a Chave Movel Digital?

+ Online, no site autenticacao.gov.pt, por cidadaos
portadores de Cartao de Cidadao, leitor de cartdes e
codigo PIN;

+ Presencialmente, num Espaco do Cidadao que pode
encontrar em www.ama.gov.pt/web/agencia-para-a-
modernizacao-administrativa/espaco-cidadao

Quais os documentos necessarios para fazer o
registo das propriedades?

Documentos que deve levar consigo

Confira os documentos que necessita, de acordo com
a sua situacao através da tabela de apoio no link:
bupi.gov.pt/documentacao

Documentos que comprovam a titularidade
Ha varios documentos que podem provar que a
propriedade lhe pertence, tais como:



+ Escritura de compra e venda ou de doacao;

- Decisao do tribunal que diga que a propriedade lhe
pertence;

+ Lei ou outro tipo de diploma que diga que aquela
propriedade é sua.

E se nao tiver nenhum documento que prove que a
propriedade é minha?

Se tem uma propriedade mas nao tem um
documento que comprove que a mesma lhe
pertence, pode iniciar um processo especial para
demonstrar que vive ou explora a propriedade em
condicdes que permitem regista-la em seu nome.
Para mais informacdes entre em contacto com a
conservatoria mais perto de si.

ESBOCO ONLINE

Como é carregada ou guardada a identificacdo da
propriedade?

Aidentificacao da propriedade (representacao grafica
georreferenciada ou RGG) é carregada na plataforma
BUPI que contém o suporte cartografico a utilizar para
o efeito.

Como pode ser desencadeado o procedimento da
RGG online?

O procedimento de RGG é desencadeado pelo
interessado atraves da elaboracao do processo

de esboco no site bupi.gov.pt. O processo de
autenticacao no site é efetuado atraveés do Cartao

do Cidadao e respetivo PIN, ou Chave Movel Digital.
Apos a finalizacdo do processo de esboco, o mesmo é
enviado para validagao do técnico.

Como e quando posso editar o meu processo de
esboco?

O processo de esbogo é editavel até o enviar para
validacao do técnico habilitado.

E se surgirem dificuldades em realizar o esboco e/
ou ha anexacao de qualquer ficheiro?

Deve atualizar a pagina clicando C' que se encontra
no canto superior esquerdo da pagina web ou podera
sair da sua area pessoal (logout) e iniciar novamente
a sessao.

Quem pode consultar os processos de RGG, que
realizei online?

+ O interessado do respetivo predio;

- O técnico habilitado do BUPI, quando disponibilizado
para validacao;

- O Instituto dos Registos e Notariado, apos finalizacao
do processo pelo tecnico habilitado.

Se a minha casa estiver no meio do terreno como
devo fazer a georreferenciacao?

Apos concluir o poligono devera utilizar a ferramenta
de corte, para recortar a area da casa dentro do
poligono.

VALIDAGCAO RGG

Quando € que o procedimento de RGG &
considerado valido?

O procedimento de RGG é valido se cumprir as
especificacdes técnicas e estrutura de atributos para
o efeito. Neste sentido, o procedimento é considerado
validado quando realizado (ou validado, no caso dos
processos de esboco) por um técnico habilitado, se
cumprir com as especificagoes técnicas e estrutura
de atributos que constam DR n°® 9-A/2017.

Quando é que o procedimento de RGG nao &
continuado pelo técnico habilitado?

O técnico pode nao dar continuidade ao processo de
RGG, nas seguintes situagoes:

- Falta de documentacao de titularidade do predio;

- Falta de legitimidade do promotor para dar inicio ao
procedimento de RGG.

Qual a diferenca de RGG validada e RGG validada
com reserva?

+ RGG validada: Quando nao apresenta sobreposicoes;
+ RGG validada com reserva: Quando exista
sobreposicao com outro(s) poligono(s).

Quando € que a RGG é recusada?
A RGG é recusada quando conflitue com bens de
dominio publico.



REGISTO

Como verifico se a propriedade esta registada?
Para saber se as suas propriedades estao registadas
na conservatoria, pode:

- Verificar se tem consigo uma certidao de registo
predial;

- Dirigir-se a uma conservatoria do registo predial e
indicar o seu nome e o0 numero de mattriz.

Quais as razoes para registar as propriedades?

Os seus direitos sé ficam realmente assegurados
quando a sua propriedade esta registada na
conservatoria, pois s6 assim € possivel garantir, sem
margem para duvida, quem é o proprietario.

Qual a obrigatoriedade do registo?

O registo na conservatoria do registo predial €
obrigatorio quando:

+ Compra um terreno;

+ O Estado ou o Tribunal lhe atribui um terreno;

- Vende um terreno (s6 é possivel vender terrenos ja
registados).

Qual o beneficio para propriedades que ainda nao
estao registadas na conservatoria?

Se possui propriedades ainda nao registadas na
conservatoria, pode usufruir deste procedimento
gratuitamente, dentro do prazo em que vigora a lei.

O que é que o BUPi altera no registo?

Agora, para registar a sua propriedade nos concelhos
abrangidos pelo BUPI, é necessario efetuar
previamente a sua identificacao no mapa digital. Esta
identificacao deve estar devidamente validada por um
técnico habilitado.

Qual o beneficio para propriedades registadas na
conservatoria?

No caso da propriedade ja se encontrar registada na
conservatoria, deve identifica-la num mapa digital
atraves de um balcao BUPI para que nao haja duvidas
sobre a sua localizagao e limites. Este processo pode
ser feito gratuitamente, pela plataforma online ou no
balcao BUPI mais perto de si.

As propriedades podem tornar-se patrimonio do
Estado?

Sim. A lei estabelece que as propriedades

cujos donos sao desconhecidos consideram-se
propriedade do Estado (artigo 1345.° do Cédigo

Civil). A forma de manifestar publicamente que
uma propriedade lhe pertence é regista-la na
conservatoria do registo predial.

LEGITIMIDADE

No caso de existir um prédio em copropriedade
como sera feito o processo de RGG?

- Se o prédio ainda nao estiver registado na
conservatoria, o processo de RGG podera ser
realizado por qualquer um dos coproprietarios.

- Se o prédio estiver registado na conservatoria,
o processo de RGG tera de ser realizado pelos
respetivos titulares.

Como devo fazer a RGG de um prédio do qual sou
possuidor ha varios anos mas nao sou proprietario?
Nesta situagao deve em primeiro lugar iniciar um
processo de justificacao/usucapiao para demonstrar
que vive ou explora a propriedade em condicdes que
permitem regista-la em seu nome. Posteriormente
pode realizar a RGG, desde que apresente uma
declaracao do notario onde conste a justificacao
referente ao predio em questao e a data da realizacao
da mesma.

Em que casos é obrigatorio apresentar a RGG?

Nos atos e procedimentos que deém origem a registo
de aquisicao a efetuar sobre prédios rusticos e mistos
situados nas areas dos concelhos piloto (Alfandega
da Fé, Caminha, Castanheira de Pera, Figueiro dos
Vinhos, Gois, Pampilhosa da Serra, Pedrogao Grande,
Penela, Proenca-a-Nova e Serta), com excecao dos
registos de aquisicao decorrentes dos processos
executivo ou de insolvéncia.

Legalmente o que pode acontecer se nao fizer a
RGG?

Se nao fizer a RGG do seu prédio, caso ele seja
omisso, nao podera regista-lo, sendo considerado
predio sem dono conhecido. Nos termos do Decreto-
Lei 15/2019 passa a ser propriedade do Estado.

Como saber qual dos conjuges tem legitimidade
para promover o processo de RGG?

Normalmente o regime de bens no casamento, por
regra, € a comunhao de bens adquiridos; no entanto,
0s conjuges poderao ter optado por outro regime.
Neste caso, para saber se tem ou nao legitimidade
para promover o processo de RGG, ou se é titular do



predio em questao, consulte o diagrama na pagina
seguinte (Fig. 1).

OUTRAS SITUACOES SUSCETIVEIS

Se a minha propriedade estiver inscrita no Servico
de Financgas e registado/descrito na conservatoria,
qual é o procedimento?

Se as propriedades ja estao registadas na
conservatoria, deve apenas proceder a RGG do seu
predio num balcao BUPi ou online em bupi.gov.pt.
Ainformacao do seu préedio sera automaticamente
atualizada.

Se a minha propriedade estiver inscrita no Servico
de Financas e omisso na conservatoria?

Se alguma das suas propriedades nao estiver
registada na conservatoria deve proceder a RGG do
seu predio num balcao BUPI ou online em bupi.gov.pt,
e posteriormente dirigir-se a conservatoria e efetuar

o registo do predio, beneficiando da gratuitidade

do procedimento especial de registo, no ambito do
projeto BUPI.

Se a minha propriedade nao estiver inscrita no
Servico de Financas e nao estiver registado na
conservatoria?

Neste caso, o proprietario, antes de se dirigir ao
balcao BUPI ou iniciar um processo de esboco, devera
deslocar-se a um balcao de Servico de Financas e
efetuar, primeiramente, a inscricdo da matriz nesta
entidade. Posteriormente deve proceder a RGG do
seu predio num balcao BUPI ou online em
bupi.gov.pt. Finalmente dirigir-se a conservatoria

e efetuar o registo do prédio, beneficiando da
gratuitidade do procedimento especial de registo, no
ambito do projeto BUPI.

Qual a finalidade do procedimento especial de
registo de prédio misto?

A finalidade essencial € proceder a realizagao

dos registos de predios rusticos e urbanos que

se encontram ambos omissos (sem registo). Ao
georreferenciar os predios podera regista-los como
predios mistos e beneficiar da sua gratuitidade.
Consulte a imagem representada na pagina seguinte
(Fig. 2).
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Fig.1

REGIME DE BENS
l | l
COMUNHAO GERAL COMUNHAO DE SEPARACAO DE BENS
ADQUIRIDOS
Se tiver contraido Cada um dos conjuges
matrimonio antes de 31 Se tiver contraido é titular do patrimonio
de maio de 1967 matrimonio depois de 31 podendo dispor dele
de maio de 1967 livremente
]
I 1
Bens comuns Bens proprios Bens comuns Termo de
responsabilidade
Bens comuns aos Aqueles que cada um Aqueles que sao
conjuges, ou seja, ambos dos conjuges ja tinha adquiridos em proveito Apenas o cénjuge
sao proprietarios dos adquirido antes do comum do casal, ou seja proprietario é que pode
mesmos casamento. Mesmo depois do casamento efetuar o processo e
depois de casados, assinar o respetivo termo
Termo de continuam a ser bens Termo de de responsabilidade.
responsabilidade proprios aqueles que lhe responsabilidade
advierem por doacao e
Qualquer um dos heranca Qualquer um dos
conjuges pode assinar conjuges pode efetuar
0 processo e assinar Termo de 0 processo e assinar
o respetivo termo de responsabilidade o respetivo termo de

responsabilidade

Fig. 2

responsabilidade.
Apenas o conjuge
proprietario € que pode
efetuar o processo e
assinar o respetivo termo
de responsabilidade.

A - Prédio Rustico
Prédio que se destina a fins
agricolas.

B - Prédio Urbano

Predio destinado a habitacao,
comeércio e industria, ou seja,
nao afeto a agricultura.

C - Prédio Misto
Predio que inclui artigos
rusticos e urbanos.



GOOGLE
EARTH PRO



PASSO
A PASSO

e Instalar o programa Google Earth Pro

Instale atraves do site: https://www.google.com/intl/pt-PT/earth/
download/gep/agree.html

Google Earth

Transferir o Google Earth Pro para PC, Mac ou Linux

Regutsitos do sistema;
0 Whndiown T

e Aceda ao Google Earth > e pesquise um local proximo do terreno a
desenhar/georreferenciar.

5 Laeas vormpurinien




Selecione a ferramenta “marcador de poligono” para desenhar o terreno

ou pressione a tecla de atalho: CTRL*SHIFT+G

¥ Peaguisar
Carrira, Partugal Panquisar
e ammpin,2 41 00700 N 00 280AT W
Omtar dirwges Histhrics
Q Caminha

oFa »
¥ Lacals
¥ O meus locals
v
haks
laye
9 Locais tempardrios

Defina na janela de propriedades:

1. Nome do “Poligono sem titulo”

2. Opcao "Estilo, Cor” ajuste o tipo da area para “Contornado”;

3. Opcao "Medicoes” deve mudar as unidades de medicao do hosso
poligono para “Metros” e “Metros quadrados”.

¥ Petauisar
Caminha, Partugat Pesauiear
oo et e v A —

¢ Mome: |Paliganc som tiulg

CIEELTEl Estilo, Cor  var  Atiude  Medighes
Adicianar link Adicionar imagem da Web... Adiclanar imagem local...
|

 + Sl
¥ Lotais
v =4

L]

au

. T S "o T S

Herse: Poligans wem tisl

tvacriche| BEUNEN v Aiwin  Mecichen il fatke,Cor v Al IS
ot [ & Wemos B
A o Wotros pusshises B

o [ Lague L0 Dpaeldate W00
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Desenhar o poligono

Com o auxilio do rato desenhe o terreno na fotografia aérea. Utilize
sempre o botao esquerdo do rato para adicionar um novo ponto e o
botao direito para desfazer o ultimo ponto. Por fim, deve conferir o
valor da area do terreno.

Nota: So e possivel desenhar o poligono enquanto a janela das
propriedades estiver aberta.

Gravar o desenho

Clique no botao direito do rato sobre o nome do poligono a esquerda
e selecione "Guardar local como”.

Adiclanar

Capiar
¥ Camadas Efminar

b U ningay | Mudaronome




o Designacao e formato do ficheiro

Escolha o local onde gravar. No nome do ficheiro colocar a designacao e
numero matricial do terreno rustico e gravar em formato kmdl.

K (ki)

Cancalar

e Registar a RGG

Se pretender dirigir-se a um balcao BUPI, devera gravar o ficheiro numa
Pendrive ou num CD;

Se realizar um processo esboco online basta carregar o ficheiro na
plataforma.

15



ESBOCO
ONLINE



DOCUMENTOS
NECESSARIOS

Para iniciar o seu processo online devera ter consigo:

1. Cartao de Cidadao e codigos PIN ou a Chave Movel Digital e numero
de telemovel associado;

2. Se ja tem um levantamento prévio, deve ter o ficheiro na sua posse
(kml, shapefile ou gpx);

3. Caderneta predial.

PASSO
A PASSO

Entrar na conta BUPI

Consultar processos

Iniciar esboco

Inserir dados e documentos

Realizar um RGG (Representacao Geografica Referenciada)
Ferramentas esboco

Finalizacao do processo

Observacoes

16
19
19
20
22
23
25
25
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PASSO
A PASSO

° Entrar na conta BUPi

Inicie o seu processo de cadastro atraves do site: https://bupi.gov.pt/

@ BUPi Inkcin Eama furciana Sabre Comtacios | | ACESSS K pLATAPORM

PROTEJA O SEU TERRITORIO.
PORTUGAL AGRADECE

e Selecione autenticar
@ Bupi Imicio Comn lunciona Sabine Contactos

ACEDA AS SUAS
PROPRIEDADES

Fire scwcher fes silas propiecaces. ou lcallsar uma nows proprisdade
1R 86 G 1 SUA Lo

Forma A




Podera autenticar-se com o Cartao de Cidadao ou com a Chave Movel
Digital.

Exemplo da autenticacao com a Chave Movel Digital:

(.5. AUTENTICAGAD DOV

Faga a sua sutenticagdo com |

CARCAD 3 CIBADD Doyt ST

UM - Bk "
o geerareian {1}

Insira o numero de telemovel associado quando ativou a Chave Movel
Digital. De seguida recebera via SMS, um codigo pin que vai inserir no
campo abaixo indicado pela seta.

Chave Mavel Digital

Himarn e el

ey
M
(.g. AUTENTICAGRD GOV
Chave Mével Digital
Ustine rsa gevadn e
[oRaTp—

a1 melar £ TATQY S SEQUTINGA o SME Cijoe ENVIAR PR SHE

"
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Exemplo da autenticacao com o Cartao de Cidadao:

c.‘r. AUTENTICAGAD DOV

Faga a sua autenticagdo com &

CHTIEOTE S | v MiNTL BT
BU¥ - Balcis Unico do Praga solkitou aigera e s dafes pasa resice s srviss
ecilte pretendida

* o Complais
* berditeagio Con
+ Mertitcacia flcsl

e siifDctan

Descarregar o plugin Autenticacao Gov. e depois seguir as instrucoes para
instalar o plugin.

Fégicae de st

rmstarte e puagr ey -
L]
Pyt mvialar
: wn i el
Cerare Satari Opeca Misrasah Gy -

Eates rutareiess e bra s g € pbi

Pars gerareger o plughn Aufarate o pinen Stk

- B2

Diesziegs b ensian il

Apée 3 iEalaghs o pugi
reaEr s st

Bt e Wi o s el MAAE TR Y Figa o sl s I o phafe
[

De seguida, introduza o pin da autenticagao:

L




e Consultar processos

A MINHA AREA

O que pretende fazer?

() e

Pesquise e aceda ao seu historico de processos:
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a Inserir dados da propriedade

Tenha consigo a Caderneta Predial.

A MINHA AREA

Para que prédio quer fazer o esbogo?
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Caderneta Predial:
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% A oidade CADERNETA PREDIA
A

tributaria e aduaneira Modelo B

SERVICO DE FINANGAS. 1471 ARRUDA DOS VINHOS

IIDENTIFICACAO DO PREDIO

DISTRITO: 11 - LISBOA CONCELHO: 02 - ARRUDA DOS VINHOS FREGUESIA: 01 - ARRANHC

SECGAO: A ARTIGO MATRICIAL N*{10 ARV:
INOME-’LOCRLIZ&G&O PREDIO

CABREIRA
[eLemenTos Do PrREDIO

Ano de inscriglo na matriz: 1954 Valor Patrimonial Inicial: €85,20
Valor Patrimonial Actual: €126,57 Determinado no ano: 1333
Area Total (ha): 0.316000

Confirmar os dados da propriedade. Este campo nao é editavel.
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e Inserir dados do promotor e do proprietario

No caso de o promotor ser a mesma pessoa que o proprietario deve clicar
na caixa assinalada pela seta.

O MEU ESBOCO
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a Inserir documentos

Adicione a caderneta predial relativa ao(s) predio(s) em causa e
documentos legais que comprovem a titularidade do prédio.

Nota: Ao anexar os documentos deve ter em atencao que existe um limite
de 4 megabytes.

Em caso de duvidas consultar “FAQ's".
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@ Adicionar artigos matriciais

Se este processo for composto por mais do que um artigo matricial, deve
selecionar a opgao "Sim" e preencher a informacao solicitada (Distrito,
Concelho, Freguesia, N.° Artigo Matricial) e clicar no botao "Agregar”.

No caso de necessitar de adicionar mais informacao, apos agregar

outra matriz, deve “Voltar" ao passo anterior € anexar o Documento da
Conservatoria do Registo Predial. Depois deve clicar em “Seguinte” e
novamente em “Seguinte”.

Se o processo for composto somente por um artigo matricial, deve

selecionar a opcao “Nao” e prosseguir atraves do botao “Seguinte”.
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@ Realizar RRG (Representacao Geografica Referenciada)

Para georreferenciar o prédio, deve através das ferramentas fornecidas,
desenhar o poligono correspondente ao predio em tratamento.

O poligono € desenhado atraves do rato do computador.




@ Ferramentas

Desenhar Selecionar Recortar

Carregar Desfazer Remover Gravar

@ Carregar RGG via ficheiro

Para carregar uma RGG a partir de um ficheiro em formato kml, shapefile ou
gpx, efetue os seguintes passos:

1. Prima o botao assinalado;

2. Selecione o ficheiro (saiba mais na pagina 25);

3. O ficheiro sera carregado no mapa e o mapa sera centrado no poligono;

Nota: O poligono da RGG carregado so ficara associado definitivamente a
este processo apos a sua gravagao.

@ Desenhar RGG

Para desenhar o poligono da RGG no mapa efetue os seguintes passos:

1. Prima o botao assinalado;

2. Inicie o desenho do poligono da RGG efetuando um clique com o botao
esquerdo do rato no ponto desejado;

3. Clique uma unica vez no botao esquerdo do rato para fechar uma linha
do poligono da RGG;

4. Para fechar o poligono efetue um duplo clique no ultimo ponto ou clique
uma unica vez no ponto inicial no botao esquerdo do rato;

@ Desfazer

Esta opgao permite desfazer o desenho do poligono RGG.
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Selecionar RGG

Esta opcao permite a selecao do poligono da RGG para efetuar alteracoes
a sua geometria. Para efetuar a selecao do poligono da RGG efetue os
seguintes passos:

1. Prima o botao assinalado;

2. Clique uma vez com o botao esquerdo do rato em cima do poligono
onde deseja efetuar alteracoes;

3. Uma vez que o poligono esteja selecionado clique, mantendo
pressionado o botao esquerdo do rato, numa das linhas do poligono,
arraste o novo veértice para a posicao desejada e largue o botao esquerdo
do rato para fixar o novo vértice.

Remover RGG

Esta opcao permite a remocao do poligono da RGG. Para efetuar a
remocao do poligono da RGG efetue os seguintes passos:

1. Prima o botao de selecao;

2. Clique uma vez com o botao esquerdo do rato em cima do poligono que
deseja remover;

3. Prima o seguinte botao para remover o poligono.

Gravar RGG

Esta opcao permite a gravagao do poligono da RGG. Para efetuar esta
funcionalidade é necessario efetuar os seguintes passos:

1. Prima o botao assinalado;

2. Se a gravagao ocorreu com éxito aparecera uma mensagem de sucesso.
Se nao, sera apresentada uma mensagem de erro.

Atencao: No final tera que fechar o poligono atraves de um clique no botao
assinalado para que a Representacao Grafica Georreferenciada (RGG) seja
efetuada com sucesso. Pode regular o zoom do mapa, de modo a ajustar o
poligono a real forma do predio.




@ Finalizacdo do processo

Para finalizar o processo siga os seguintes passos:

1."Imprimir Termo de Responsabilidade” e assinar conforme Cartao de
Cidadao, colocar N.° ID CIVIL (inclusive as letras) e a data de validade no
final da pagina, onde consta “Promotor”. Ou proceder a assinatura digital.
2. Anexar o Termo assinado no botao “Adicionar Termo”.

3. Clicar na caixa para declarar a sua responsabilidade sob os dados
relativos a RGG do processo.

Termos assinados
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@ Observacoes

Ao finalizar o seu processo, podera referir informacoes que considere
pertinentes para a finalizacao do processo, como por exemplo: processos
de justificacao de prédios ou divergéncia de area entre a caderneta e a
RGG.

Pricwss o 130498

Hotas do wabeso paca ¢ tecrica:

AGENOw 8 Con wm Tocizn HetARAS D3m0 Huces & Selkisr 0 Preseces

ESculia b 100 00 iy

Ptlew |

Irtemactes scbew © wstado do weu Froceti.

27



o

bupi.gov.pt

() REPUBLICA
PORTUGUESA

2 AT
autoridade
" tributéria e aduaneira

ICNF C@MPEEEO ‘-JSruomzo




Vo,

bupi.gov.pt



